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CENTRO DE FORMACION EN DOCENCIA UNIVERSITARIA

ACTA

PREPARACION METODOLOGICA CENTRAL

TEMA: Recursos bibliograficos en el Programa de
Estudios de la Asignatura

A QUIEN VA DIRIGIDA:

OBJETIVO GENERAL

Orientar a los directores de carrera y cuerpo docente sobre
el uso, seleccién, validacién y correcta estructuracion de
los recursos bibliograficos en los Programas de Estudio de
las Asignaturas (PEAs) y en las aulas virtuales de la UMET,
garantizando la accesibilidad real de los estudiantes a los
materiales de estudio, alineados a los reglamentos del
Consejo de Educacidon Superior (CES), el modelo de
evaluacion externa institucional y los requerimientos del
CRAL.

La reunién conté con la participacion de los
docentes de las sedes Matriz Guayaquil,
Sede Quito y Sede Machala, abarcando las
distintas Facultades y Carreras de la
Universidad (incluyendo Ciencias de la
Salud, Ciencias Econémicas y Empresariales,
Derecho y Ciencias Sociales). La ndmina
completa fue consignada mediante la
herramienta institucional de registro de
asistencia en linea compartida durante la
sesion.

INTRODUCCION. Contextualizacién

El Taller Metodoldgico fue precedido por el Dr. Freddy Montano con la orientacidon fundamental del Dr.

Michel Tamayo, Director de Formacién del Profesional y la Mgs. Carmen Guerra, Directora del Centro de

Recursos para el Aprendizaje y la Investigacion (CRAI), quien emitié las indicaciones fundamentales sobre
la utilizacion de los recursos bibliograficos en el Programa de Estudios de la Asignatura.

Agenda:

1. Apertura y encuadre normativo: Presentacién del objetivo e importancia metodoldgica segun los
reglamentos del CES y normativas internas (Dr. Michel Tamayo).
2. Diagnéstico de la revisidon bibliografica en aulas virtuales y PEAs: Informe del primer corte al 24 de

agosto de 2026 (Mgs. Carmen Guerra).

3. Fuentes de busqueda y optimizacion de recursos: Uso del Catalogo Digital, Bases de Datos Contratadas

y Produccién Cientifica Propia de UMET.

Identificacion de errores frecuentes en los PEAs: Formatos no normalizados, enlaces rotos o

comerciales, referencias incorrectas en APA 7 y asignacion errénea de sedes.

5. Estructura técnica de los PEAs y codificacién: Numerales 6.1, 6.2 y 7 (bibliografia impresa/digital),
cddigos SNIESE y especificidad de sedes (Quito, Guayaquil, Machala).

6. Debate, consultas y aclaraciones de la plantilla docente: Intervenciones de docentes e invitados sobre

carreras especificas y casos de aulas combinadas.

7. Procedimiento para levantamiento de necesidades prioritarias: Socializacion de la matriz de

requerimientos bibliograficos.

8. Conclusiones y Acuerdos Adoptados: Fijacidn de plazos y compromisos institucionales.

MATERIALES UTILIZADOS

Reglamentos de régimen académico del CES y de UMET.
Reglamento Interno del CRAL.
Modelo de Evaluacion Externa del CACES.
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DESARROLLO. Descripcion de la Actividad.

Apertura e Introducciéon Normativa (Dr. Michel Tamayo PhD.)

El Dr. Michel Tamayo dio la bienvenida formal a los participantes y contextualizé la relevancia
metodoldgica del taller en el marco del periodo académico 69. Destacd que el perfeccionamiento de
los PEAs no responde Unicamente a una formalidad documental, sino a un pilar clave articulado con el
Reglamento de Régimen Académico del CES (articulo 61 sobre recursos de aprendizaje y plataformas
tecnoldgicas, articulo 137 sobre la preparacién metodoldgica de la asignatura y articulo 19 referente
al sistema estructurado de gestién del aprendizaje virtual).

Asimismo, enfatizé que la articulacidon bibliografica se encuentra en estrecha relacién con los
indicadores del Modelo de Evaluacion Externa para Universidades y Escuelas Politécnicas, asi como
con los modelos evaluativos particulares de carreras y programas. Recalcd que cada syllabus debe
diferenciarse formalmente en su portada asignando la denominacidn exacta de la carrera, el cédigo
SNIESE asignado por sede y el cédigo propio de la asignatura obtenido en el sistema SNA o secretaria.
Aclaré que aunque los contenidos tedricos entre sedes sean idénticos, la portada debe diferenciar
inequivocamente si pertenece a la Matriz Guayaquil, Sede Quito o Sede Machala.

Diagndstico del CRAI y Observaciones en los PEAs (Mgs. Carmen Guerra)

La Mgs. Carmen Guerra expuso los resultados del primer informe de auditoria realizado con corte al
24 de agosto de 2026 por disposicion de la Vicerrectora Académica, Dra. Graciela Soria. Al ingresar de
forma directa a las aulas virtuales creadas para el periodo 69, se detectdé que mas del 50% de las
referencias bibliograficas declaradas en los PEAs no se encuentran disponibles en el CRAI, presentan
enlaces hacia tiendas comerciales externas (como la tienda virtual de Elsevier) en lugar de repositorios
o bases de datos institucionales, o incluyen enlaces a bases de datos cuyo convenio ha caducado (ej.
Eureka).

Adicionalmente, se evidencid que existian PEAs subidos en formatos editables (.docx) o pegados como
texto plano dentro del aula, contraviniendo la disposicion institucional de publicar los PEAs
exclusivamente en formato PDF. También se detectaron incoherencias de catalogacidn, citas mal
estructuradas sin norma APA 7ma edicidn y errores en nombres de autores que impiden al estudiante
la localizacion del material en los canales oficiales.

Canales de Buisqueda, Digitalizacion Inter-Sedes y Produccién Propia
La Directora del CRAI explico los procedimientos para garantizar el acceso efectivo a la bibliografia:

e Catadlogo Digital y Préstamo Inter-Sedes: Se informé sobre la adquisicion de mas de 200 titulos
impresos (especialmente para Ciencias de la Salud), distribuidos entre Quito y Guayaquil. El CRAI ha
iniciado un proceso intensivo de digitalizacién de capitulos autorizados para que los docentes y
alumnos de cualquier sede puedan solicitar la informacidn requerida de manera remota a través del
bibliotecario local.

e Bases de Datos y Acceso via Proxy: Se recordd que la universidad cuenta con bases de datos
especializadas y multidisciplinarias accesibles mediante servidor proxy desde cualquier lugar y
dispositivo con las credenciales institucionales.

® Produccidn Cientifica UMET: Se instd a incorporar como bibliografia obligatoria o complementaria los
mas de 100 libros publicados por la editorial universitaria UMET. Esto garantiza el acceso abierto a los
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estudiantes y eleva la visibilidad cientifica y el indice de citacién de los docentes investigadores.

Debates, Opiniones e Intervenciones de los Miembros e Invitados
Durante el espacio de debate se generaron valiosos intercambios interdisciplinarios:

Mgs. Pablo Solérzano (Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales): Expreso su inquietud sobre
la busqueda de literatura especializada en gestidn por procesos, proyectos y administracion financiera
en el buscador multidisciplinario digital. La Mgs. Carmen Guerra aclaré que la mayor coleccién en dicha
area estd en formato impreso y sugirié solicitar la digitalizacion de los capitulos necesarios, ademas de
incluir dichos requerimientos en la matriz de necesidades.

Dr. Michel Tamayo PhD.: Intervino para plantear la factibilidad de crear un repositorio institucional
temporal para validar y subir libros o textos escaneados por los docentes que no se encuentren en el
catdlogo. La Mgs. Carmen Guerra respondié que legalmente es viable digitalizar como medida paliativa
siempre que el texto sea nitido y se llene la ficha de compra formal para adquirir el ejemplar fisico o la
licencia digital para el subsiguiente periodo académico, respetando la Ley de Propiedad Intelectual.
Asimismo, consultd sobre los indicadores de uso de la produccién propia, a lo cual el CRAI confirméd
que el sistema proxy registra las métricas individuales de consulta por usuario.

Dra. Angélica Rivas (Carrera de Derecho): Consultd sobre el procedimiento al dictar una asignatura en
un aula virtual compartida entre estudiantes de la Matriz Guayaquil y la Sede Quito. El Dr. Michel
Tamayo y la Mgs. Carmen Guerra precisaron que el docente debe subir a la seccién correspondiente
del aula virtual ambos archivos PDF del PEA (uno con el cédigo y portada correspondiente a Guayaquil
y otro con la portada y cddigo de Quito).

Dr. Fernando Juca: Acotd en el chat sobre la viabilidad de enlazar textos transversales o
complementarios (como manuales de metodologia o normas APA) cuando la disciplina no cuente con
un texto de especialidad propio en la editorial UMET.

Estructuracion Formal del PEA (Seccion 6y 7)

La Mgs. Carmen Guerra mostrd en pantalla la plantilla del PEA aprobada por el Consejo Académico
Superior, puntualizando:

Numerales 6.1 y 6.2: Contienen la bibliografia basica y complementaria redactada rigurosamente en
formato APA 7.

Numeral 7 (Matriz de Disponibilidad): Distingue entre Bibliografia Impresa (indicando disponibilidad
"Si/No" y ubicacién exacta: CRAI Guayaquil, CRAI Quito o CRAI Machala) y Bibliografia Digital
(indicando enlace directo al catdlogo o URL del recurso en bases de datos autorizadas).

Link de la reunién (en caso de ser virtual): Resumen. Preparacion metodologica central - CRAI -
Recursos bibliogradfico es el PEAjueves, 10 septiembre | Reunion | Microsoft Teams

ACUERDOS ADOPTADOS (FECHA DE CUMPLIMIENTO Y RESPONDABLES)

1.

Descargar, revisar, corregir referencias en APA 7, verificar disponibilidad en CRAI, actualizar portadas
(cémputos y sedes) y subir los PEAs en formato PDF a las aulas virtuales. Resp. Decanos y Dir. UAFTT
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https://teams.microsoft.com/l/meetingrecap?driveId=b%21ES8hLzbeR0umSy2BrLY0xQ78trCyfQVFo3hg_91SuMFb1kBNrKpMSpUz2VfXh66P&driveItemId=014ILG3WFWRDQGXTOS7NE3O3CSYHQ2BGBH&sitePath=https%3A%2F%2Fumeteduec-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Ffmontano_umet_edu_ec%2FIQC2iOBrzdL7SbdsUsHhoJgnAfg6Rbwh39q0nkJSAIUh7wM&fileUrl=https%3A%2F%2Fumeteduec-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Ffmontano_umet_edu_ec%2FIQC2iOBrzdL7SbdsUsHhoJgnAfg6Rbwh39q0nkJSAIUh7wM&iCalUid=040000008200E00074C5B7101A82E00800000000FF0D098BCF3EDD01000000000000000010000000B76AA2A77609DE449DB3910973E6013B&threadId=19%3Ameeting_ZGUxNmE2MTQtMzFhMy00NDU5LWFjOWMtYjI5NGZlMTExZGZk%40thread.v2&organizerId=3cc400aa-d535-4168-9b71-449dcade9ac4&tenantId=bd2b6236-0ff5-4fa0-b672-3268907c68fb&callId=4c9ca7b8-b23c-4f5d-b0ee-afaf4c441e21&threadType=Meeting&meetingType=Scheduled&subType=RecapSharingLink_RecapChiclet
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2. Envio e implementacion de la Matriz de Necesidades Bibliograficas Prioritarias a Decanos y Directores
para consolidar requerimientos de compra del proximo periodo. — Resp.: Dir CRAI

3. Segundo barrido de auditoria e inspeccidon técnica a las aulas virtuales y PEAs corregidos para la emisién
del informe definitivo al Vicerrectorado Académico. - Resp.: Dir CRAI

4. Digitalizacidn y atencidn de solicitudes de capitulos impresos para soporte inter-sedes y validacion en
repositorios. Resp.: Técnico — CRAI

CONCLUSIONES

1. El recurso bibliografico declarado en el PEA constituye un componente metodoldgico, normativo y
legal prioritario que garantiza la calidad del aprendizaje y tributa directamente a los procesos de
acreditacion de carreras e institucional.

2. Existe una necesidad inmediata de depurar los enlaces externos no autorizados, corregir la citacién
en APA 7ma edicién y sustituir archivos editables por documentos en formato PDF institucionalmente
validados.

3. ElI CRAI posee la capacidad técnica y operativa de suplir demandas bibliograficas mediante el servicio
de digitalizacidn parcial inter-sedes y la integracion de las bases de datos suscritas.

4. La producciéon académica y cientifica propia de la UMET debe constituir un recurso transversal
obligatorio para fortalecer la identidad e impacto investigativo de la institucién.

BIBLIOGRAFIA UTILIZADA
Reglamentos de régimen académico del CES y de UMET.
Reglamento Interno del CRAL.
Modelo de Evaluacién Externa del CACES.
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Michel Tamayo Saborit, PhD. Dir. Formacidn del Profesional 10/09/2026
EJECUTADA POR

Dir. Centro de Recursos para el Aprendizaje y la

Carmen Guerra Maldonado, Mgs. .,
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Dir. CEFDU
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Pagina4 de 4

umet.edu.ec GUAYAQUIL | QUITO | MACHALA




		2026-09-11T16:16:50-0500




